
	臺中市動物保護防疫處
用印申請書(參考範例)
115年8月17日

	用印名稱
	文件事由
	文件起訖號碼
	件 數
	備 註

	大、小印
	會計半年結算、年度決算報告封面
	
	一式0份
	

	大、小印
	結算驗收證明書
	
	一式1份
	

	大、小印
	僱用契約書
	[bookmark: _GoBack]
	一式2份
	

	大、小印
	消防申報計畫書
	
	一式2份
	

	大、小印
	各類保險要保書
	
	一式1份
	

	鋼印
	核發0000人員證書
	起、訖號
	依需求覈實填寫件數  
	


說明：一、本申請書限於公文以外之各種書類表報申請用印時使用。
      二、申請時應將表列各欄詳予填明呈經各級主管核章決行後始准用印。
      三、本表於申請文件用印完畢後由監印人員存查。
      四、決行層級原則採一層決；如有事先簽准，可採二層決（請附奉核簽影本)。

第一層決行

承辦人：              單位主管：             


秘書：                 副處長：                處長：
版本日期：115.08.17

